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      ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ-ЮГРА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КЕДРОВЫЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.01.2018 








    № 2
п.Кедровый

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальных  услуг для создания    
условий  организации досуга и обеспечение жителей услугами 

Муниципального казенного учреждения культуры " Сельский 
Дом Культуры и Досуга"  сельского поселения Кедровый
В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов власти субъектов РФ», от 9.10.1992 г. № 36121 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 20.02.2008 №32 «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)», Уставом сельского поселения Кедровый, Уставом Муниципального казенного учреждения культуры «Сельский Дом Культуры и Досуга» сельского поселения Кедровый:

          1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальных  услуг для создания условий  организации досуга и обеспечение жителей услугами Муниципального казенного учреждения культуры " Сельский Дом Культуры и Досуга"  сельского поселения Кедровый согласно приложению.
        2. Считать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Кедровый № 52 от 31.05.2012 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация массового досуга и отдыха населения» на территории сельского поселения Кедровый».

        3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

         4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы сельского поселения Кедровый 

   О.В. Шаламова
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к распоряжению Администрации 

сельского поселения Кедровый

от 15.01.2018 №2 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальных  услуг для создания    
условий  организации досуга и обеспечение жителей услугами 

Муниципального казенного учреждения культуры " Сельский Дом Культуры и Досуга"  сельского поселения Кедровый
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальных услуг для создание условий  организации досуга и обеспечение жителей услугами культурно-досуговых учреждений» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации МО сельского поселения Кедровый при предоставлении муниципальной услуги по созданию условий для организации досуга и обеспечение жителей услугами Муниципального казенного  учреждения культуры " Сельский Дом Культуры и Досуга".
1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей муниципальной услуги, проживающих на территории МО сельского поселения Кедровый.
1.3. Исполнителями муниципальной услуги является Муниципальное казенное учреждение культуры  "Сельский Дом Культуры и Досуга" сельского поселения Кедровый (далее  МКУК "СДК и Д").
1.4. Получателями, заявителями муниципальной услуги являются юридические и физические лица без ограничений, имеющие намерение принять участие в культурно-досуговых, массовых, спортивных  мероприятиях или деятельности клубных формирований.
 Информация  о месте нахождения и графике  работы МКУК "СДК и Д", предоставляющего услуги.
Место нахождение адрес:  628544 , ХМАО-Югра, Ханты-Мансийский район, п. Кедровый, ул. Ленина 6в.(структурное подразделение:  ХМАО-Югра, Ханты-Мансийский район с. Елизарово, пер. Школьный  1)
График работы  учреждения:

Воскресенье - 14:00 - 20:00
Вторник  - 14:00 - 20:00
Среда  - 14:00 - 20:00
Четверг  - 14:00 - 20:00
Пятница  - 14:00 - 20:00
Суббота -  14:00 - 20:00
Понедельник - выходной день. 
тел/факс  8(3467) 376-610; 373-925;
e-mail: sdk,dosug@yandex.ru
сайт учреждения: sdkkedroviy.edusite.su
                   II. Термины и определения, применяемые в  Регламенте. 

Регламент- обязательство администрации сельского поселения Кедровый    по обеспечению возможности получения населением сельского поселения кедровый муниципальных услуг, предоставляемых  МКУК "СДК и Д" в определенных объемах и определенного качества. 

Качество услуги – полный набор свойств и характеристик услуги, которые имеют отношение к способности удовлетворять зафиксированные или подразумеваемые потребности потребителей.

Контроль качества услуги – деятельность по определению значений показателей качества услуги.

Оценка качества услуги  - количественное и качественное определение степени соответствия показателя качества услуги установленным требованиям.

Показатель качества услуги – количественная и качественная характеристика одного или нескольких свойств услуги, определяющих ее способность удовлетворить требования потребителя.

Культурно -досуговое  учреждение  -  основная деятельность которого направлена на предоставление разнообразных услуг культурно-досугового, информационно-просветительского, спортивно-массовых мероприятий ,  оздоровительного и развлекательного характера, а также на создание условий для занятий любительским художественным, декоративно-прикладным, изобразительным творчеством, развития любительского искусства, традиционных художественных промыслов и ремесел.
Муниципальная  услуга по организации культурно-досуговой деятельности  - результат непосредственного взаимодействия муниципального учреждения культуры клубного типа  и потребителя, а также собственной деятельности учреждения по удовлетворению потребности потребителя,  результаты которого не имеют материального выражения, реализуются и потребляются в процессе осуществления культурной, творческой и досуговой деятельности учреждения.

Потребитель услуг у — физическое или юридическое лицо, имеющее намерение заказать, приобрести,   получить  или  заказывающие,   приобретающие,   получающие   услуги   учреждения   для   личных, семейных, домашних и иных нужд.

Клубное формирование - добровольное объединение людей, основанное на общности интересов, запросов и потребностей в занятиях любительским художественным, декоративно-прикладным, изобразительным и техническим творчеством, в совместной творческой деятельности, способствующей развитию дарований его участников, освоению и созданию ими культурных ценностей, а также основанное на единстве стремления людей к получению актуальной информации и прикладных знаний в различных областях общественной жизни, культуры, науки и техники, к овладению полезными навыками в области культуры быта, здорового образа жизни, организации досуга и отдыха.

Клуб по интересам  – это форма организованной деятельности группы людей, основанной на общности художественных интересов, совместном учебно-творческом процессе по освоению теоретических основ и исполнительских навыков музыкального, хореографического, театрального, циркового, изобразительного и декоративно-прикладного искусства.

Любительское объединение, клуб по интересам - организационно оформленное добровольное объединение людей, занятых социально-полезной культурно-досуговой деятельностью в целях удовлетворения многообразных духовных запросов и интересов в сфере свободного времени

III. Нормативно-правовые акты, регламентирующие качество муниципальных  услуг  учреждениями культуры .

3.1. Регламент разработан и действует  в соответствии со следующими законодательными и нормативно- правовыми актами:

-  Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон "Основы законодательства Российской Федерации о культуре" от 09.10.1992 N 3612-1 (в ред. от 29.12.2006 с изм. и доп., вступившими в силу с 01.01.2008). 

-Федеральный закон Российской Федерации от 21.12.1994г. № 69-ФЗ (ред. от 18.12.2006г., с изменениями от 26.04.2007г) «О пожарной безопасности»;

- Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации ВППБ 13-01-94 (введены в действие Приказом Минкультуры Российской Федерации от 01.11.1994 № 736);

- Правила пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03 (утверждены Приказом Министерства Российской Федерации по делам ГО, ЧС и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06.2003г. № 313); 

- Федеральный закон Российской Федерации от 12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах»;

- Федеральный Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 08.11.2007).

- Приказ Минкультуры России от 25.05.2006 № 229 «Об утверждении Методических указаний, по реализации вопросов местного значения в сфере культуры городских и сельских поселений, муниципальных районов и Методических рекомендаций по созданию условий для развития местного традиционного народного художественного творчества»;

- Закон РО «О культуре» от 22.10.2004г. № 177-ЗС

- ГОСТ Р 50646-94. «Услуги населению. Термины и определения» (утвержден Постановлением Госстандарта России от 21.02.1994 № 34). 
Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»
- Распоряжение  главы  сельского поселения Кедровый  " Об утверждении Ведомственного перечня муниципальных услуг и работ, выполняемых муниципальным казенным учреждением культуры  сельского поселения Кедровый" от 24.12.2017 года № 137-р  
- Устав Муниципального казенного учреждения  культуры "Сельский Дом Культуры и Досуга" сельского поселения Кедровый;

руководства, правила, инструкции, методики, положения;

 -  эксплуатационные документы на оборудование, приборы и аппаратуру культурно-досугового учреждения;

-  приказы и распоряжения руководителя культурно-досугового учреждения.

 В соответствии с действующим законодательством культурно-досуговым  учреждением  при оказании услуг, регулируемых настоящим Стандартом, не требуется наличие лицензий и прохождение процесса государственной аккредитации.

3.2. Законодательные и нормативно-правовые акты рекомендательного характера: 

- Распоряжение Минкультуры России от 18 сентября 2009 г. № р-6 «Номенклатура государственных и муниципальных услуг/работ, выполняемых организациями культурно-досугового типа Российской Федерации»;

- Решение Коллегии Минкультуры России от 29.05.2002 № 10 «О некоторых мерах по стимулированию деятельности муниципальных учреждений культуры»;

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ № 32 от 20.02.2008г «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений).
                                    IV. Сведения об услугах   МКУК "СДК и Д"
4.1. Учреждение обеспечивает конституционные права граждан на свободу творчества, равный доступ к участию в культурной жизни и пользованию культурными благами, развивают навыки творческого общения, способствуют развитию реальной демократии через различные социально-культурные инициативы. 

4.2. Учреждение оказывает  услуги по организации культурно-досуговой деятельности,   физической культуре и спорту, показов фильмов, концертных программ  в целях повышения качества жизни населения посредством удовлетворения индивидуальных и общественных потребностей, связанных с организацией досуга и приобщением к творчеству, культурному развитию, самообразованию, любительскому искусству . Каждый человек имеет право на все виды творческой деятельности в соответствии со своими интересами и способностями. 

4.3. Для  достижения   своих  целей и задач учреждение может осуществлять следующие виды услуг (указываются в соответствии с ведомственным перечнем муниципальных услуг и работ, выполняемых муниципальным  казенными учреждением культуры"Сельский Дом Культуры и Досуга" сельского поселения Кедровый (МКУК "СДК и Д") :

07005100900000000009100 - услуги/работы  

по созданию концертов и концертных программ

07061100100000000008105- услуги/работы

 по организации и проведение  культурно-массовых мероприятий;
07025100000000000004103 -  услуги по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного  народного творчества;
07053000000000002009100 - услуги показ кинофильмов;
3004610060000000005100 - услуги/работы по организации и проведении  официальных физкультурных (физкультурно-оздоровительных) мероприятий:
V. Стандарт предоставления муниципальных услуг
5. Наименование муниципальной услуги:  создание концертов и концертных программ.

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным  казенным  учреждением культуры "Сельский Дом Культуры и Досуга"  сельского поселения Кедровый
5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- просмотр концерта;
- просмотр концертной программы;
- просмотр иной зрелищной программы;
- отказ в  предоставлении муниципальной  услуги
5.2.  Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение текущего года, на основании годовых, квартальных и месячных планов деятельности учреждения культуры, предоставляющих муниципальную услугу.
 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно 
5.3.  Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
5.4. Помещения для просмотра , концертов, концертных программ, должны быть оснащены системами обеспечения общественной безопасности, необходимым оборудованием, инвентарем и инструментами в соответствии с санитарно-эпидемиологическими нормами и правилами, должны отвечать требованиям, установленным строительными нормами и правилами для зданий, предназначенных для массового пребывания людей, а также требованиям пожарной безопасности.
В здании и помещениях, в которых проводится  концерт, концертная программа, двери основных и эвакуационных выходов не должны быть заперты на замки и трудно открывающиеся запоры; пути эвакуации должны быть свободными и обеспечивать быструю эвакуацию посетителей (в том числе лестничные клетки, проходы, входы на чердаки).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
5.5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги оцениваются комплексом критериев и соответствующих каждому критерию объемных показателей:
- обеспечение доступности, объем предоставленных услуг (количество посетителей,  концертов, концертных программ и т.д.);
- разнообразие тематической направленности деятельности учреждений;
- интенсивность обновления текущей деятельности (количество новых концертных программ, постановок и т.д.).

6. Наименование муниципальной услуги:  организация и проведение  культурно-массовых мероприятий. 

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным  казенным  учреждением культуры "Сельский Дом Культуры и Досуга"  сельского поселения Кедровый
Результат предоставления муниципальной услуги.

 
6.1. Предоставление заявителю услуг МКУК "СДК и Д".

      
6.2. Организация творческого, социально значимого досуга населения.

   
6.3. Формирование навыков творческого мышления и творческой деятельности.

      
6.4. Организация массовых праздников и активных социальных взаимодействий. 

Предоставления муниципальной услуги включают в себя следующие направления:
 Организацию и проведение культурно-досуговых мероприятий.

6.5. Исполнение муниципальной услуги в части организации и проведения культурно-досуговых мероприятий включает в себя следующие административные процедуры:

- планирование мероприятий;

- разработка сценария, положения (при проведении фестиваля, конкурса, смотра); 

- составление плана организационно-технических заданий; 

- составление финансовых документов (сметы, договора); 

- подготовка мероприятия (проведение репетиций, организационных мероприятий); 

- информирование получателей муниципальной услуги о месте и времени проведения

мероприятий в соответствии с настоящим регламентом;

- приглашение получателей муниципальной услуги или продажа входных билетов;

- проведение культурно-досугового мероприятия;

- аналитический отчет о проведении мероприятия.

-  при условии свободного входа на культурно-досуговое мероприятие просто посетить данное мероприятие. 
 
7. Наименование муниципальной услуги:  Услуги по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного  народного творчества .

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным  казенным  учреждением культуры "Сельский Дом Культуры и Досуга"  сельского поселения Кедровый
7.1.Исполнение муниципальной услуги, в части организации деятельности клубных формирований, включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование получателей муниципальной услуги о сроках набора в клубные формирования в соответствии с настоящим регламентом;

- консультация руководителем клубного формирования потенциального получателя муниципальной услуги, графиком занятий;

- подача получателем муниципальной услуги заявления в МБУК ДК «Альянс»;

- представление руководителем клубного формирования документов директору МКУК "СДК и Д", регистрация участника клубного формирования в Журнале учета работы клубного формирования в соответствии с предоставленными документами;

- зачисление в клубное формирование;

- непосредственное предоставление муниципальной услуги.
     
 7.2. Срок предоставления муниципальной услуги.

 Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с расписанием занятий клубного формирования на момент получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, соответствующего обращения от заявителя.

Расписание занятий в клубных формированиях устанавливается в соответствии с программой каждого клубного формирования. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

7.3. Для получения муниципальной услуги в части участия в работе любительских творческих коллективов, студий, любительских объединений, клубов по интересам, иных общественных формирований клубного типа, потенциальному заявителю необходимо подать заявление руководителю клубного формирования, которое заявитель желает посещать. Заявителя необходимо ознакомить с режимом работы данного клубного формирования и в соответствии с расписанием занятий регулярно их посещать.

 
 8. Наименование муниципальной услуги:  показ кинофильмов

 Муниципальная услуга предоставляется муниципальным  казенным  учреждением культуры "Сельский Дом Культуры и Досуга"  сельского поселения Кедровый

Результатом предоставления муниципальной услуги является показ кинофильмов.

8.1. Срок предоставления муниципальной услуги: в соответствии с ежемесячным планом показа кинофильмов. 

8.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих представление муниципальной услуги:

8.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя; исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: документы для получения муниципальной услуги не требуются, в связи с чем оснований для отказа в приеме документов не имеется и регистрация не требуется.

8.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

8.5. Предоставление документов и информации или осуществлять действия, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

8.6. Предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

8.7. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых в перечни, указанные в Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

8.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: отсутствие свободных мест на дату обращения заявителя.

8.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

8.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

 Требования к оформлению входа в здание:

Здание должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) содержащей следующую информацию о МКУК "СДК и Д":

- наименование;

- режим работы.

Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается преимущественно на нижнем этаже здания.

Входы и выходы из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- пандусами, расширенными проходами, 

- соответствующими указателями и автономными источниками бесперебойного питания;

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов; к путям движения и помещения в залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъёмным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.
9. Наименование муниципальной услуги: организация и проведение  официальных физкультурных (физкультурно-оздоровительных) мероприятий.

 Муниципальная услуга предоставляется муниципальным  казенным  учреждением культуры "Сельский Дом Культуры и Досуга"  сельского поселения Кедровый

9.1. Получателям муниципальной являются: 

- граждане независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии, проживающие и находящиеся на территории  сельского поселения Кедровый , занимающиеся физической культурой, спортсмены и их коллективы (спортивные команды), спортивные судьи, тренеры и иные специалисты в области физической культуры и спорта, инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья;

- организации всех организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальные предприниматели.

9.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- проведение соревнований (мероприятий), организация судейства;

- подведение итогов, награждение победителей;

- размещение информации в СМИ.

9.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование при личном обращении

Для обеспечения условий получения муниципальной услуги организуется информирование получателей услуги по средствам: 

- публикации информации на официальном сайте МКУК "СДК и Д";

- размещения информации на информационных стендах.

Телефонная консультация

В случае обращения граждан по телефону во время работы МКУК "СДК и Д" сведения о муниципальной услуге предоставляются специалистом  в вежливой форме.

9.4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в сроки, согласованные с заявителем в соответствии с Календарным планом спортивно-массовых мероприятий  сельского поселения.
9.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

- заявления произвольной формы;

- Положения о проведении мероприятия, разработанного в соответствии с требованиями настоящего регламента (приложение) и сметы расходов, которые прилагаются к заявлению или разрабатываются должностными лицами учреждения;

- заявок команд (участников), заверенных врачом, которые предоставляются в сроки, указанные в Положении о проведении спортивного мероприятия.

9.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов на оказание предоставления муниципальной услуги.

- отсутствие специалистов по видам спорта, по которым планируются соревнования;

- отсутствие дополнительного финансирования, если соревнование (мероприятие) не включено в  Календарный план спортивно-массовых мероприятий учреждения.

9.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- отсутствие заявок, заверенных врачом;

- хулиганское поведение на спортивных объектах;

- нахождение в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;

- распитие спиртных напитков, употребление наркотических или токсических веществ на территории спортивного объекта, где проводится мероприятие;

- порча имущества учреждения.
 Требования к спортивным сооружениям

Спортивные сооружения и объекты, на базе которых проводятся физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятий, должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и обеспечивать безопасность жизни и здоровья посетителей.

Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью. По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

VI. Состав, последовательности и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
6.1.  Заявление на получение муниципальных услуг подается заявителем, желающим получить услугу. Заявитель, не достигшие 
14 лет, получают муниципальную услугу на основании заявления, предоставленного родителями или иными законными представителями. 

6.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для подачи заявления, является наличие документов, необходимых для получения муниципальной услуги – удостоверения личности (паспорт, военный билет или иной официальный документ, содержащий фотографию, и подтверждающий сведения о фамилии, имени, отчестве, месте регистрации) и свидетельства о рождении ребенка, если получатель муниципальной услуги не достиг 14 лет, предоставленных родителями или иными законными представителями и с их письменного согласия (поручительства).

6.3. В заявлении указываются:

- сведения о получателе муниципальной услуги (ФИО, дата и год рождения, гражданство и место жительства, место учебы или работы, контактный телефон);

- сведения о родителях или иных законных представителях, если получатель муниципальной услуги не достиг 14 лет (ФИО, контактный телефон);

6.4. Предоставление информации муниципальных услугах включает в себя следующие административные процедуры:

- создание информации;

- своевременное размещение достоверной информации об услуге;

- своевременное размещение обновленной информации.


6.5. Директор муниципального культурно - досугового учреждения назначает ответственных за исполнение административных процедур. Создание информации осуществляется на основании утвержденных директором годовых планов. 

  
Размещение и обновление достоверной информации о муниципальных услугах, размещенной на информационных стендах, на официальном сайте учреждения , в сети интернет,   осуществляется ежемесячно.

6.6. Ответственным за предоставление муниципальной услуги  является директор МКУК "СДК и Д".

6.7. Основания для отказа в  предоставления Услуги
Основными причинами отказа в оказании муниципальных услуг:

- отсутствие входного билета (абонемента или иного платежного документа) на посещение мероприятия, проводимого МКУК "СДК и Д", если данное мероприятие является платным;

- обращение за получением услуги в дни и часы, в которые учреждение закрыто для посещения посетителями;

-  нарушение правил заполнения бланков документов при получении платной услуги;

-  нарушение сроков оплаты услуги;

- отсутствие оплаты за услугу  (в случае, если муниципальная услуга предоставляется на платной основе);

- нахождение получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;

- нахождение получателя услуги в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и так далее);

- нахождение получателя услуги в одежде, которая имеет выраженные следы грязи, которые могут привести к порче (загрязнению) имущества учреждения, предоставляющего услугу, и одежды других посетителей;

- нарушение получателем услуги Правил нахождения посетителей в здании культурно -досугового учреждения, которые должны быть размещены в помещении учреждения в свободном для ознакомления доступе;

- заявитель не прошел собеседование с руководителем клубного формирования ввиду отсутствия способностей и качеств, необходимых для участия в клубном формировании (по усмотрению руководителя).
6.8. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе (за счет бюджетного финансирования) и на платной основе (за счет средств потребителей). Перечень платных услуг предусмотрен Уставом МКУК  СДК и Д.
 Максимальный срок ожидания в очереди при  подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут

 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

 КДУ должно быть размещено в специально предназначенных или приспособленных зданиях и помещениях, доступных для населения, и оснащено телефонной связью. 

 По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной или пониженной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.). 

 В учреждении должны быть приняты меры по обеспечению безопасности посетителей и персонала, защиты материальных ресурсов. Обязательное наличие стандартной вывески с наименованием культурно - досугового учреждения и вывеской с режимом работы учреждения.

 Прилегающая территория должна способствовать формированию привлекательного образа. Основные ее характеристики включают наличие подъездных путей и пешеходных дорожек, зеленых насаждений, газонов, цветочных клумб.
VII. Формы контроля за исполнением административного регламента
7.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента, ответственность должностных лиц:

 Текущий контроль за предоставлением специалистами  муниципальной услуги осуществляется директором МКУК "СДК и Д" , методистом клубного учреждения.

 Директор МКУК "СДК и Д" организует работу по предоставлению муниципальной услуги, определяет должностные обязанности специалистов, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдением законодательства Российской Федерации.

 В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
 Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги:

 Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги осуществляется директором МКУК "СДК и Д", Администрацией сельского поселения Кедровый.
 Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
 Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы МКУК "СДК и Д") и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
 В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение к

Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий» на территории  сельского поселения Кедровый

Требования

по разработке положений о проведении

физкультурно-массовых и спортивных мероприятий

на территории сельского поселения Кедровый

 Положение утверждается Главой Администрации о сельского поселения Кедровый  и включает следующие разделы:

1. Общие положения

Указывается наименование спортивного мероприятия в соответствии с единой Всероссийской спортивной квалификацией, по характеру определения победителя(ей) (личный, лично-командный, командный зачет). Кроме того, указывается возрастная группа, сроки и место проведения.

2. Цель проведения спортивного мероприятия

Перечисляются цели, соответствующие основным направлениям развития вида спорта и отрасли физической культуры и спорта в целом.

3. Руководство проведением

Перечисляются учреждения, отвечающие за проведение спортивного мероприятия, указывается их компетенция (общее руководство, непосредственное проведение и др.), определяются (по возможности) судейские коллегии с указанием главного судьи.

4. Обеспечение безопасности участников и зрителей

Указываются меры и условия, касающиеся обеспечения безопасности участников и зрителей при проведении спортивного мероприятия и ответственные исполнители.

5. Требования к участникам спортивного мероприятия и условия их  допуска

Указываются условия, определяющие допуск организаций и спортсменов к спортивному мероприятию, состав участников данного спортивного мероприятия (квалификация, возраст и т.п.), численные составы команд (спортсмены, тренеры, специалисты, судьи и т.п.).

6. Программа спортивного мероприятия

При составлении программы необходимо указать:

- дату приезда команд и участников;

- порядок и сроки проведения жеребьевки;

- расписание стартов по дням с указанием видов программы соревнований.

7. Подведение итогов

Указываются условия (принципы и критерии) определения победителей, призеров в отдельных видах программы спортивного мероприятия, сроки представления организаторами спортивного мероприятия официальных результатов (итоговых протоколов) и отчетов на бумажном и электронном носителях в учреждение. 

8. Награждение

Определяются порядок и условия награждения победителей, призеров в отдельных видах программы спортивного мероприятия. 

9. Условия финансирования

Указываются источники финансирования спортивного мероприятия. 

10. Заявки на участие

Указываются сроки и порядок подачи заявок на участие в спортивном мероприятии, адрес и необходимые реквизиты организаторов спортивного мероприятия и/или проводящей организации для направления заявок.

